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ขั้นตอนการขอตรวจลงตราให้เจ้าหน้าที่ต่างชาติ (work flow) 
ลำดับ 

ที ่
ผังกระบวนการ การดำเนินการ ระยะ 

เวลา 
แบบฟอร์ม/เอกสารที่

เกี่ยวข้อง 

1.  หน่วยงาน WOAH SRR SEA ทำหนังสือ
ขอตรวจลงตราให้เจ้าหน้าที่ต่างชาติ ส่ง
มายัง กรป. โดยแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อประกอบการขอตรวจลงตรา 
  

1 – 2 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวก ในก า ร
ตรวจลงตราเข้าประเทศ
ไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เ ด ิ นทา ง  ( ใ นกรณ ีมี
ครอบครัวร่วมเดินทาง
ด้วย ต้องมีสำเนาหน้า
หนังสือเดินทางของทุก
คน) 
 

2.  กรป. โดยกลุ่มวิเทศสัมพันธ์ ตรวจสอบ
เอกสารประกอบการขอตรวจลงตราให้
เจ้าหน้าท่ีต่างชาติ 
 
 

1 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวก ในก า ร
ตรวจลงตราเข้าประเทศ
ไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เ ด ิ นทา ง  ( ใ นกรณ ีมี
ครอบครัวร่วมเดินทาง
ด้วย ต้องมีสำเนาหน้า

หน่วยงาน WOAH 
SRR SEA ส่งเรื่องถึง 

กรป. 

ตรวจสอบเอกสาร 
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ลำดับ 
ที ่

ผังกระบวนการ การดำเนินการ ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม/เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือเดินทางของทุก
คน) 
 
 

3.  ร่างหนังสือถึงสถานทูตหรือสถานกงสุล
ไทยในต่างประเทศ (เป็นภาษาอังกฤษ 
สำหรับให้ชาวตา่งชาติใช้ประกอบการขอ
ตรวจลงตรา) เพื่อขอความอนุเคราะห์ใน
การตรวจลงตรา 
 

1 – 2 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวก ในก า ร
ตรวจลงตราเข้าประเทศ
ไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เ ด ิ นทา ง  ( ใ นกรณ ีมี
ครอบครัวร่วมเดินทาง
ด้วย ต้องมีสำเนาหน้า
หนังสือเดินทางของทุก
คน) 

4. 

 

กรมปศุสัตว์ลงนามในหนังสือขอความ
อน ุ เ ค ร าะห ์ ในการตรวจลงตราให้
เจ้าหน้าท่ีต่างชาติที่ กรป. เสนอเรียบร้อย 
ดำ เน ินการจ ั ดส ่ งหน ั งส ื อขอความ
อนุเคราะห์ในการตรวจลงตราฉบบัจริงให้ 
WOAH SRR SEA และสแกนสำเนาส ่งให้
เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ ต ่ า งชาต ิ ทา ง ไปรษณ ีย์
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ยื่นประกอบการขอ
ตรวจลงตรากับสถานทูตหรือสถานกงสุล
ไทยในต่างประเทศ 

1 วัน 
ทำการ 

 

ร่างหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ถึงสถานทูตหรือ

สถานกงสุลไทยใน
ต่างประเทศ 

ส่งหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ในการ
ตรวจลงตราฉบับ
จริงให้ WOAH SRR 

SEA และสแกน
สำเนาส่งให้

เจ้าหน้าท่ีต่างชาติ
ทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส ์
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