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ขั้นตอนการขอใบอนุญาตทำงานให้เจ้าหน้าที่ต่างชาติ (work flow) 
ลำดับ 

ที ่
ผังกระบวนการ การดำเนินการ ระยะ 

เวลา 
แบบฟอร์ม/เอกสารที่

เกี่ยวข้อง 

1.  หน่วยงาน WOAH SRR SEA ทำหนังสือ
ขอใบอนุญาตทำงานให้เจ้าหน้าที่ต่างชาติ 
ส ่ งมาย ั ง  กรป .  โดยแนบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง เพื่อประกอบการขอใบอนุญาต
ทำงานในประเทศไทย 
  

1 – 2 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวกในการขอ
ใบอน ุญาตทำงานใน
ประเทศไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เดินทาง และหน้าตรา
ประทับการตรวจลงตรา 
 
- หนังสือรับรองคุณวุฒิ
และสำเนาวุฒิการศึกษา 
 

2.  กรป. โดยกลุ่มวิเทศสัมพันธ์ ตรวจสอบ
เอกสารประกอบการขอใบอนุญาตทำงาน
ให้เจ้าหน้าที่ต่างชาติ 
 
 

1 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวกในการขอ
ใบอน ุญาตทำงานใน
ประเทศไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เดินทาง และหน้าตรา
ประทับการตรวจลงตรา 
 

หน่วยงาน WOAH 
SRR SEA ส่งเรื่องถึง 

กรป. 

ตรวจสอบเอกสาร 
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ลำดับ 
ที ่

ผังกระบวนการ การดำเนินการ ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม/เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

- หนังสือรับรองคุณวุฒิ
และสำเนาวุฒิการศึกษา 
 
 

3.  ร่างหนังสือถึงกรมการจัดหางาน เพื่อขอ
ความอนุเคราะห์ในการออกใบอนญุาต
ทำงานให้เจ้าหน้าท่ีต่างชาต ิ
 

1 – 2 วัน 
ทำการ 

-  หน ั งส ื อหน ่ วย ง าน 

WOAH SRR SEA ข อ
ความอนุเคราะห์อำนวย
ความสะดวกในการชอ
ใบอน ุญาตทำงานใน
ประเทศไทย 
 
- สำเนาหนังสือรับรอง
การจ ้ างงาน ระบ ุ ช่ือ 
ตำแหน่ง และระยะเวลา
ของสัญญาการจ้าง 
 
-  สำเนาหน ้าหน ั งสือ
เดินทาง และหน้าตรา
ประทับการตรวจลงตรา 
 
- หนังสือรับรองคุณวุฒิ
และสำเนาวุฒิการศึกษา 
 

4. 

 

กรมปศุสัตว์ลงนามในหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ในการออกใบอนุญาตทำงาน
ให้เจ ้าหน้าที ่ต ่างชาต ิท ี ่  กรป. เสนอ
เรียบร้อย ดำเนินการจัดส่งหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์ในการออกใบอนุญาต
ทำงานให้ WOAH SRR SEA เพื ่อนำไปยื่น
กับกรมการจัดหางานต่อไป 

1 วัน 
ทำการ 

 

 
 
 
   

ส่งหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ในการ
ออกใบอนุญาต

ทำงานให้ WOAH 

SRR SEA  

ร่างหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ถึงกรมการจดัหา

งาน 


